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REGULAMENTO DE BENS, CONTRATACOES DE SERVICOS, CONCESSAO DE DIARIAS E REEMBOLSO DE

DESPESAS DE VIAGENS DA ASSOCIAGAO MINEIRA DO PARADESPORTO

CAPITULO | — DOS OBJETIVOS, PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 12 - Todas as compras, contratagdes de servigos e pessoas, bem como a concessdo de diarias e o pagamento
de reembolso de despesas, realizadas pela Associagdo Mineira do Paradesporto, Organizagdo da Sociedade Civil
de Interesse Publico, doravante designada simplesmente AM Paradesporto, com recursos oriundos de termos
de parceria celebrados com a Administragdo Publica serdo regidos pelos principios e normas estabelecidos no

presente Regulamento.

Art. 22 - Os processos de seleg¢do disciplinados por este Regulamento objetivam a compra/contratagdo mais
vantajosa para a AM Paradesporto e que, concomitantemente, melhor atenda o interesse publico e social,

mediante critérios de pre¢o, qualidade e técnica, aplicados nos termos deste Regulamento.

Paragrafo Unico - As compras de bens e contratagdes de servigos e pessoas realizadas pela AM Paradesporto com
recurso publico serdo regidas pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

economicidade, razoabilidade e eficiéncia.
CAPITULO Il - DO FUNDO FIXO

Art. 32 - A AM Paradesporto poderd criar um fundo fixo de RS 500,00 (quinhentos reais) para o pagamento de
despesas correntes de menor valor, despesas que exijam pronto pagamento ou despesas de carater
urgente/emergencial e ndo podera ser utilizado habitualmente em substituicdo de outras modalidades definidas

neste Regulamento.

§ 12 O valor sera depositado na conta corrente de pessoa fisica de titularidade do coordenador ou responsavel

pelo termo de parceria.

§ 22 O coordenador ou responsavel pelo termo de parceria devera apresentar presta¢do de contas mensal, junto
a justificativa da despesa e seus respectivos comprovantes (qualquer documento habil, tais como comprovantes

de transferéncia bancaria, notas fiscais, recibos, faturas ou similares).

§ 32 A prestacdo de contas mensal deverd ser aprovada pela Diretora Presidente da AM Paradesporto sendo

imprescindivel tal aprovacdo para a recomposi¢do do fundo fixo até o limite de RS 500,00 (quinhentos reais).

§ 42 Em caso de ndo aprovacdo da prestacdo de contas, o coordenador ou responsavel pelo termo de parceria

deverd devolver, com recursos proprios, o valor gasto em seu montante total, mediante comprovante.

§ 52 Todas as despesas pagas com o fundo fixo e respectivas justificativas, comprovantes, aprovagées e eventuais

devolucGes deverdo ser organizadas em pasta Unica, devidamente numerada.
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CAPITULO Ill - MODALIDADES DE COMPRAS E CONTRATAGCOES

Art. 42 - As modalidades de compras de bens e contratacao de servigos sao as seguintes:
a) Cotacdo de pregos: acima de 1 (um) saldrio-minimo nacional vigente até RS 10.000,00;
b) Solicitagdo de Propostas: acima de RS 10.000,01 até RS 30.000,00

c) Selecdo Publica: acima de RS 30.000,01.

§ 12 As compras de bens e a contratacdo de servigos de valor até 1 (um) saldrio-minimo vigente sdo dispensadas

de processo de seleg¢do, nos termos do art. 13.

§ 22 Seja qual for a modalidade de sele¢do adotada, ndo sera admitido o uso de critério ou condigdo que possa

frustrar o seu carater competitivo.

Art. 52 - A cotagdo de precgos é a modalidade em que as compras e contratagOes serdo realizadas com a obtencado
prévia de, no minimo, 3 (trés) cotagdes, por meio de pesquisas no mercado, na internet, em guias de compras e

outros meios idoneos e confidveis que permitam a identificacdo dos fornecedores para o produto ou servico.

§ 12 Nos casos em que as cotagGes previstas no caput deste artigo tratarem-se de imagem de sitio eletronico (e-
commerce), o documento deve conter, no minimo, a especificagdo do produto ou servigo, demais condigdes
exigidas, identificacdo da empresa anunciante (nome e CNPJ), e as informacgGes de data e enderego eletrbnico

da consulta, para garantir a observancia da opgdo mais vantajosa.

§ 22 Nos casos em que as cotagdes previstas no caput deste artigo forem referentes a compras vendidas no sitio
eletronico por lojas parceiras, os dados da Razdo Social e do CNPJ do boleto de cobranca e da Nota Fiscal poderdo

ser divergentes.

§ 32 Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse, for impossivel a obtengdo de 3 (trés)
cotacgdes, essas circunstancias deverdo ser devidamente expostas no documento de analise e justificativa da

proposta selecionada pelo responsdvel pelas compras e contratagdes.

Art. 6° - A Solicitacdo de Propostas é a modalidade em que os fornecedores do ramo pertinente ao objeto serdo
convidados pela AM Paradesporto, em nimero minimo de 4 (quatro), para apresentar propostas dentro do prazo

pré-estabelecido no ato convocatdrio, que deverdo ser enviadas em papel timbrado por carta ou e-mail.

§ 12 Os pardmetros da proposta disponibilizados aos fornecedores convidados devem ser estritamente os

mesmos, para evitar favorecimento e a frustragdo do carater competitivo.

§ 292 Caso ndo haja a apresentacdo de no minimo 3 (trés) propostas no prazo pré-estabelecido, a AM
Paradesporto devera convidar outros fornecedores para uma “segunda rodada” de recebimento de propostas,
a fim de obter o nimero minimo de propostas, salvo em caso de necessidade de contratacdo imediata,

devidamente justificada pelo solicitante e aprovada pelo coordenador ou responsavel pelo termo de parceria.
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§ 32 Ndo recebendo o nimero minimo de propostas na segunda rodada de recebimento de propostas, a AM
Paradesporto decidira, de forma fundamentada, a partir das propostas apresentadas, e essas circunstancias
deverdo ser devidamente expostas no documento de analise e justificativa da proposta selecionada pelo

responsavel pelas compras e contratagdes.

Art. 7° - A Selegdo Publica é a modalidade em que a AM Paradesporto abre o processo seletivo para quem dele
queira participar, mediante a publicagdo de ato convocatdrio em seu site, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias corridos da previsdo de contratacdo, devendo o ato convocatério conter um Termo de Referéncia (TR) com
todas as especificagdes do produto ou servico demandado, bem como data maxima para recebimento de

propostas e demais informagdes relevantes.

§ 12 Adicionalmente, a AM Paradesporto podera divulgar os processos de selegao publica nas suas redes sociais,

a fim de obter um maior nimero de propostas.

§ 22 Caso, no prazo previsto no ato convocatoério, ndo seja apresentada nenhuma proposta ou ndo seja possivel
obter o minimo de 3 (trés) propostas, a AM Paradesporto publicard aviso de prorrogagdo do prazo,

proporcionalmente a 1/3 do prazo inicial, a fim de possibilitar o recebimento de novas propostas.

§ 32 Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse, demonstrado o insucesso na obtenc¢do de 3
(trés) propostas mesmo apds a prorrogacdo do prazo prevista no §22, essas circunstancias deverdo ser
devidamente expostas no documento de analise e justificativa da proposta selecionada pelo responsavel pelas

compras e contratagdes.

§ 42 Independentemente do nimero de propostas obtidas apds o prazo adicional, o processo de selecdo sera
realizado com o numero de propostas apresentadas e desde que estas sejam aprovadas tecnicamente pelo

coordenador ou responsavel pelo termo de parceria.

§ 52 E possivel a realizacdo de diligéncias para saneamento de erros formais nas propostas dos processos de

compras na modalidade "Selecdo Publica", desde que ndo altere o valor da proposta.

Art. 82 - Os atos convocatorios provenientes da aplicagdo da modalidade de selegdo publica deverdo conter, no

minimo:

I. especificacdo dos servicos a serem executados e, se for o caso, quantitativos, prazo maximo de execugao,
critérios de aceite e formas de pagamento;
IIl. detalhamento acerca dos municipios de realizagdo das atividades e, se for o caso, inclusdo de transporte,

hospedagem e alimentagdo necessarias a entrega do servico;

Ill. produtos a serem adquiridos, com quantitativo e especificagdo genérica de seus atributos, exceto quando

detalhado em projetos e/ou relatérios técnicos;

IV. data-limite para entrega e forma de apresentacdo da proposta;

V. documentos a serem apresentados com a proposta;
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VI. documentos a serem apresentados para a contratagdo/aquisicdo (se aprovada);

VII. critérios de sele¢do da melhor proposta/produto (melhor preco; melhor técnica ou melhor técnica e prego ou

quaisquer outros); e

VIII. previsdo da possibilidade de suspensdo ou cancelamento do processo seletivo a qualquer tempo, a critério da

AM Paradesporto, sem qualquer tipo de ressarcimento aos fornecedores ou prestadores de servigo.
CAPITULO IV — DO PROCESSO DE COMPRA E CONTRATACAO

Art. 92 - Os processos de compras e contratagdes, decorrentes das modalidades disciplinadas por este
Regulamento, deverdo ser realizados por funcionario da AM Paradesporto contratado para este fim, aqui

denominado responsavel pelas compras e contratagdes, em formato fisico ou digital, contendo, no minimo:

I. Formulario padrao de abertura da compra ou contratagdo contendo a identificagdo do funcionario solicitante,
o detalhamento do bem ou servigo, a justificativa sobre a necessidade, identificacdo do termo de parceria a
qual se refere, a definicdo da modalidade a ser adotada, atividade do Programa de Trabalho a que se refere,
identificacdo e assinatura dos funcionarios responsdveis pela solicitacdo e pela realizagdo do processo de

compras e contratagdes;

Il. Autorizagdo para a compra ou contratagdo datada e assinada pelo coordenador ou responsdvel pelo termo de

parceria;

lIl. Comprovantes do processo de compra ou contratacdo tais como solicitagdo e recebimento das

cotagdes/propostas dos fornecedores, em meio fisico ou digital, conforme o objeto;

IV. Quadro comparativo contendo, no minimo, os dados dos fornecedores, a identificacdo das respectivas
propostas, valores unitarios e totais, condi¢des de pagamentos e observagBes gerais, elaborado pelo

responsavel pelas compras e contratagoes;

V. Analise e justificativa técnica e financeira de sele¢do da proposta, elaborada pelo coordenador ou responsavel
pelo termo de parceria, conforme o critério especificado no processo, caso seja outro diferente do menor

preco;

VI. Comunicagdo do resultado do processo seletivo para o fornecedor selecionado (com a publicacdo do resultado

no site, em caso de sele¢do publica);

VII. Para compras e contrata¢des na modalidade de selegdo publica, também serdo necessarios a autorizagdo da
Diretora Presidente da AM Paradesporto para a formalizagdo da compra do bem ou contrata¢do de servico,
além dos comprovantes de regularidade fiscal, tributdria e trabalhista (certidGes negativas de débito das
Fazendas Federal, Estadual, Municipal, Fundo de Garantia por tempo de servigo - FGTS e Tribunal Superior do

Trabalho - TST);

VIII. Se aplicavel, o contrato entre as partes, seus anexos e aditivos;
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IX. Documentos fiscais incluindo faturas, recibos, notas fiscais e respectivos comprovantes de pagamento.

§ 12 Toda documentacéao pertinente ao processo de selegdo, a execugdo da prestacdo de servigo, ou entrega dos
bens, faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer documentos comprobatérios serdo arquivados, em ordem
cronoldgica, identificados com o nimero do termo de parceria separando-se os relativos aos recursos vinculados

ao termo de parceria daqueles oriundos de recursos préprios da Oscip.

§ 29 Os processos de compras e contratagGes serdo considerados encerrados somente apds conferéncia do bem,

produto ou servigo entregue.

Art. 10 — A proposta dos fornecedores interessados devera conter, no minimo, sob pena de desclassificacdo

imediata:
I. Raz&o Social/Nome completo;
Il. Copia do ato constitutivo ou do estatuto social, devidamente registrado, se pessoa juridica;
Ill. Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
IV. Endereco;
V. Contato (Telefone e e-mail);
VI. Sitio eletrénico/redes sociais, se possuir;
VII. Descri¢do completa do bem/servico;
VIII. Valor bruto do bem/servico, incluindo todos os tributos incidentes conforme legislagdo vigente;
IX. Declaragdo de que o fornecedor emitira nota fiscal, fatura ou documento fiscal habil, nos termos da legislacao;
X. Frete (quando aplicavel);
Xl. Garantias;
XIl. Premissas consideradas;
XIll. Condigdes de pagamento;
XIV. Prazo para entrega do bem/servico;
XV. Validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 30 (trinta) dias corridos; e
XVI. Nome e cargo do signatario;
XVII. Outros que sejam pertinentes ao bem/servico.

§19 Para os processos de compras e contratagdes de servicos na modalidade de sele¢do publica, necessariamente

deverd haver a apresentacdo pelos proponentes dos comprovantes de regularidade fiscal, tributaria e trabalhista
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(certidGes negativas de débito das Fazendas Federal, Estadual, Municipal, Fundo de Garantia por tempo de
servigo - FGTS e Tribunal Superior do Trabalho - TST), que compordo a pasta do processo.

§ 292 A participacdo de fornecedor no processo de compra ou de contratagdo implica a aceitacdo integral e
irretratavel dos termos, elementos técnicos e instrugdes fornecidas pela AM Paradesporto na solicitagcdo de

orgamento ou ato convocatorio.

Art. 11 - A selegdo da melhor proposta tera como critério prioritdrio o menor prego e, mediante justificativa,
visando identificar a proposta mais vantajosa para a parceria a AM Paradesporto podera agregar a este critério
elementos qualitativos, tais como: desempenho e durabilidade do produto, prazo de entrega, condi¢des de

pagamento, demanda de manutengdo, assisténcia técnica, garantia e condi¢des oferecidas pelos fornecedores.

§ 12 Excepcionalmente, poderdo ser adotados os critérios de sele¢do melhor técnica/prego ou apenas melhor
técnica, quando devidamente justificados a partir da definicdo da técnica minima exigida previamente para os

concorrentes ou por limitagdes de ofertas do mercado.

§ 22 Se, em decorréncia da aplicagdo de outros critérios, nao for selecionada a proposta de menor prego, o
coordenador ou responsavel pelo termo de parceria devera elaborar uma justificativa técnica para a selegao,

demonstrando sua vantajosidade para a parceria.
§ 32 A selecdo de propostas, em qualquer modalidade, ndo obriga a formalizagdo de contrato com o vencedor.

Art. 12 - E obrigatéria emissdo de nota fiscal de aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos, exceto nos casos

em que o fornecedor ou prestador de servigos esteja desobrigado por lei a emissdo de nota fiscal.

§ 12 Em outros casos de auséncia de nota fiscal, a AM Paradesporto poderd substitui-la por simples Recibo ou
Recibo de Pagamento de Autonomo (RPA), mediante justificativa assinada pelo coordenador ou responsavel pelo
termo de parceria demonstrando a especificidade da atividade ou servico e a impossibilidade de juntada da nota

fiscal no processo.

§ 22 E Proibida a contratacdo de fornecedor que ofereceu preco mais vantajoso tendo como condicdo a ndo

emissdo de nota fiscal.
SECAO | - DA DISPENSA

Art. 13 - O processo de compras e contratagdes sera dispensado nas hipdteses abaixo e respeitados os tramites

estabelecidos no paragrafo Unico:

I. aquisicdo de bens e contrata¢des de servigos cujo valor ndo exceda o limite de até 1 (um) saldrio-minimo

nacional vigente;

Il. em operagdo envolvendo concessiondria de servigos publicos quando o objeto do contrato for pertinente ao da

concessao;

Ill. em caso de urgéncia ou emergéncia, com necessidade de aquisicdo ou contratacdo imediata, quando a
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utilizagdo dos prazos necessarios para a realizagdo dos processes nas demais modalidades comprometerem a

execugao da politica publica ou a seguranca de pessoas, servigos e equipamentos.

§

12 E vedada a realizagdo de compras/contratacdes de servicos/bens da mesma natureza, de forma parcelada

(fragmentada), objetivando a dispensa de processo de selegdo em virtude do baixo valor ou o nao

enquadramento em uma das modalidades definidas neste documento, hipdtese em que estara configurado o

fracionamento ilegal de despesas.

§

22 A aquisigdo reiterada de bens de pequeno valor para reposigdo rotineira e manuteng¢do de bens do termo

de parceria ndo sera caracterizada como fracionamento, devendo a AM Paradesporto atualizar periodicamente

a sua base de dados com pesquisas de pregos realizadas na regido, a fim de garantir a impessoalidade na escolha

do fornecedor e a busca pelo menor prego.

Art. 14 - O processo de dispensa devera conter, no minimo, os seguintes documentos:

Formuldrio padrao de abertura da compra ou contratagdao contendo o solicitante, o detalhamento do bem ou
servico, a justificativa sobre a necessidade e o enquadramento da dispensa a hipdtese prevista no art. 13,
identificacdo do termo de parceria a qual se refere, a atividade do Programa de Trabalho a que se refere,
identificacdo e assinatura dos funciondrios responsaveis pela solicitacdo e pela realizagdo do processo de

compras e contratagdes;

Autorizagdo para a formalizagdo da compra do bem ou contratagdo de servigo datada e assinada pelo
coordenador ou responsavel pelo termo de parceria para as hipoteses previstas nos incisos | e Il do art. 13, ou
pela Diretora Presidente da AM Paradesporto na hipdtese prevista no inciso Il do art. 13 (urgéncia e

emergéncia);
Se aplicavel, o contrato entre as partes, seus anexos e aditivos;

Documentos fiscais incluindo faturas, recibos, notas fiscais e respectivos comprovantes de pagamento.

SEGAO Il DA INEXIGIBILIDADE

Art. 15 - Para fins do presente Regulamento, é inexigivel o processo de selegdo para:

Compra de bens permanentes, equipamentos e contratagdo de servigos que sé possa ser feita por meio

de fornecedores exclusivos;

Compra de obras de autor como livros, CDs, fotos, pinturas, esculturas, desenhos, gravuras e outros de

mesma natureza;
Compra de pegas sobressalentes do fabricante de equipamento em uso pela AM Paradesporto;

Contratagdo para complementagdo de servios e aquisicdo de materiais, componentes e/ou

equipamentos para substituicdo ou ampliacdo, ja padronizados pela AM Paradesporto;

Contratacdo de profissional do setor artistico;
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VI. Contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados com empresas ou profissionais de notdria
especializagdo, assim entendido como aquele cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o

seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado.

§ 12 O fornecedor é caracterizado como exclusivo quando ndo é possivel identificar a existéncia de outro
fornecedor para o produto pesquisado, ou de fornecedor de bem que possua as mesmas especificidades,

qualidades e funcionalidades.

§ 22 As contratagOes por inexigibilidade seguirdo o procedimento estabelecido no art. 16, e, em atengdo ao
principio da economicidade, serdo precedidas de cotagdo de pregos ou pesquisa de mercado para verificagdo
dos precos praticados, realizada através de consulta a tabelas de categorias profissionais, Portais de Compras
disponibilizados pela Administragdo Publica ou ferramentas similares, ainda que ndo seja possivel a contratacdo
de outros fornecedores ou prestadores de servicos em razdo da inviabilidade de competicdo. Fica dispensada a
cotacdo de precgos ou pesquisa de mercado na hipdtese prevista no inciso |, diante da inexisténcia de parametros

de comparacgao.
Art. 16 - O processo de inexigibilidade devera conter, no minimo, os seguintes documentos:

Formulario padrdo de abertura da compra ou contratacdo contendo o solicitante, o detalhamento do bem ou
servico, a justificativa sobre a necessidade e a auséncia de competigao, identificagdo do termo de parceria a
qual se refere, a atividade do Programa de Trabalho a que se refere, identificagdo e assinatura dos funciondrios

responsaveis pela solicitacdo e pela realizacdo do processo de compras e contratagdes;

CotacOes de pregos ou pesquisa de mercado para verificagdo dos precgos praticados, realizada através de
consulta a tabelas de categorias profissionais, Portais de Compras disponibilizados pela Administragédo Publica
ou ferramentas similares, em atencdo ao principio da economicidade, ainda que ndo seja possivel a
contratacdo de outros fornecedores ou prestadores de servicos em razdo da inviabilidade de competicdo,

exceto para a hipdtese prevista no inciso | do art. 15, diante da inexisténcia de pardmetros de comparacao;
Proposta por escrito apresentado do fornecedor previamente consultado em meio fisico ou digital;

Autorizacdo para a formalizagdao da compra do bem ou contratagao de servico mediante inexigibilidade datada

e assinada pela Diretora Presidente da AM Paradesporto;

Se aplicavel, o contrato entre as partes, seus anexos e aditivos;

Documentos fiscais incluindo faturas, recibos, notas fiscais e respectivos comprovantes de pagamento.
CAPITULO IV - FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Art. 17 - A contratac¢do devera ser obrigatoriamente formalizada através de contrato em modelo padrdo quando

houver entrega parcelada de bens, contratacdo de servigos continuados (independentemente do valor) ou
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contratacdo em valor superior a R$ 10.000,01 (dez mil reais e um centavo).

§12 A aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos de até RS 10.000,00 (dez mil reais) poderd ser formalizada
mediante simples aprovacdo de proposta escrita e assinada pelo fornecedor ou prestador de servigos, desde que
a proposta contenha informacgGes claras e precisas sobre o objeto, prego, forma de pagamento e cronograma de
desenvolvimento/entrega e seja assinada pela Diretora Presidente da AM Paradesporto e duas testemunhas,
com a finalidade de lhe dar a forga de titulo executivo extrajudicial nos termos do art. 784, Ill, do Cddigo de

Processo Civil.
§ 22 O arquivamento de toda a documentacgao referente a contratagdo devera seguir o disposto no art. 99.
Art. 18 — Deverdo ser apresentados para a formalizagdo da contratacdo de pessoas juridicas:
I. copia do contrato social ou do Estatuto Social, devidamente registrados;
Il. comprovacdo dos poderes de representacdo legal;
Ill. cartdo do CNPJ;

IV. comprovante de inscricdo estadual (fornecedor de produtos) ou de inscrigdo municipal (prestador de

servigos);
V. comprovante de conta bancaria de titularidade do contratado;
VI. certidGes negativas relativas aos tributos federais, estaduais e municipais; e

VIl. outros documentos, a critério da AM Paradesporto, a depender do objeto da contratacdo, tais como atestado

de capacidade técnica e comprovagdo de capacidade financeira.
§ 12 A ndo apresentacdo dos documentos acima podera acarretar cancelamento do contrato.

§ 29 Cabe ao responsavel pelas compras e contratacdes a responsabilidade por verificar a validade e
conformidade das certiddes e demais documentos exigidos, bem como todos os procedimentos éticos e legais

exigidos neste instrumento.

§ 32 A AM Paradesporto deverd se assegurar de que os fornecedores ou prestadores de servigos ndo constem
no Cadastro de Empregadores estabelecido na Portaria n? 540 de 15 de outubro de 2004, denominada “Lista
Suja” do Trabalho Escravo, nem no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), da Controladoria-Geral

da Unido.

§ 42 A AM Paradesporto devera informar aos fornecedores ou prestadores de servico de que estes deverdao
assinar contratos, quando aplicavel, com clausulas especificas contra relagdes de trabalho escravo, infantil e

outras formas de trabalho degradante sob sua responsabilidade.
Art. 19 - O contrato firmado conterd, no minimo:

I a qualificacdo completa do contratado e do contratante, com dados referentes a firma ou denominagao
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social, sede, CNPJ e representante legal; caracterizagdo do objeto;

Il. preco do material ou dos servigos e condi¢cdes de parcelamento ou pagamento, que ndo podera ser feito

de forma integral antes da conclusdo dos servigos ou da entrega de todos os produtos adquiridos;

M. o indice de reajustamento anual de prego, com data-base vinculada a data do orgamento estimado,

podendo ser estabelecido mais de um indice, de acordo com a realidade do mercado;

V. a obrigatoriedade de emissdo de nota fiscal, fatura ou documento fiscal habil, nos termos da legislagao,

observado o disposto no art. 12;

V. prazos de vigéncia (ndo superior a vigéncia da parceria celebrada com o Poder Publico);

VI. clausulas sobre denudncia (quando cabivel) e rescisdo, inclusive unilateral quando do interesse publico;
VII. direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes;
VIIL. defini¢cdo do foro; e

IX. como anexo, a proposta do fornecedor aceita pela AM Paradesporto.

§ 12 Os contratos deverdo necessariamente ser celebrados por pessoa legal ou estatutariamente qualificada para

tanto.

§22 A AM Paradesporto podera elaborar cadastro Unico de fornecedores de materiais e servigos, se possivel com
indicacdo clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos e servigos

oferecidos, assim como todo o histérico do fornecedor, tdo logo seja realizado o primeiro negdcio.

§ 32 O arquivamento do contrato devera seguir o disposto no art. 99.

Art. 20 - Os pagamentos ocorrerdo das seguintes formas:

I. em Unica parcela, mediante a finalizacdo do servico/entrega do bem;

II. em 2 (duas) ou mais parcelas, ressaltando que a integralidade do pagamento ocorrera somente

mediante a finalizag3o servico/entrega do bem;

IIl. Em casos excepcionais a serem negociados e justificados.

Paragrafo Unico - Admite-se excegdo ao item |, possibilitando o pagamento integral no momento do pedido,

quando se tratar de compras ou aquisicdes em sitio eletronico (e-commerce).

Art. 21 - Os contratos firmados poderdo ser aditados, com as justificativas que demonstrem a vantajosidade da

medida, para inclusdo de novas atividades e/ou prorrogacdo de prazos, desde que:

I 0 acréscimo no valor respeite os limites previstos e o orcamento aprovado pelo coordenador ou

responsavel pelo termo de parceria; e

10
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Il. faga-se necessdrio ou conveniente que os servigos adicionais sejam executados pela mesma pessoa fisica ou

juridica.

Paragrafo Unico - Os pregos contratados poderdo ser alterados se houver a criagdo, alteragdo ou extincdo de
quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢Ges legais, com comprovada repercussao

sobre os pregos contratados.

Art. 22 - Os contratos de servigcos ndo poderdo ser firmados por prazo indeterminado ou tempo superior ao da
vigéncia maxima do termo de parceria ou do termo aditivo, aos quais estejam vinculados, salvo em situagdes
excepcionais justificadas, como contratos de adesdo. Além disso, deverdo constar clausula permitindo a sua

rescisao.

Paragrafo Unico - A inexecucdo total ou parcial do contrato por parte do contratado acarretard a sua rescisao,

respondendo a referida parte com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.
CAPITULO V- DA CONTRATAGAO DE PESSOAL

Art. 23 - Os processos seletivos para contratacdo de funciondrios e estagiadrios sera de responsabilidade da

Diretora Presidente da AM Paradesporto, coordenador ou responsavel pelo Termo de Parceria.

Paragrafo Unico - Os integrantes da Diretoria da AM Paradesporto, eleitos na forma do Estatuto Social, prestarao
servicos a entidade no dmbito de parcerias com a Administracdo Publica independentemente de qualquer

processo de sele¢do, tendo em vista exercerem cargos estatutarios.
Art. 24 - A selegdo de funcionarios e estagiarios sera fundamentada por, no minimo, 2 (dois) dos critérios abaixo:
I analise de curriculo, por meio do qual se verificara a aptidao, experiéncia e perfil dos candidatos;

. entrevista com banca composta por no minimo 2 (dois) avaliadores designados pela Diretora Presidente

da AM Paradesporto;
Ill.  Avaliagdo de titulos;
IV. Teste objetivo e/ou prético;
V. Quaisquer outros que sejam especificos para o cargo/fungao.

Paragrafo Unico - Apds a conclusdo da selecdo, a Diretora Presidente da AM Paradesporto devera validar o

resultado com a indica¢do do candidato selecionado.

Art. 25 - Os processos seletivos serdo efetuados por meio de ato convocatério que especifique as etapas de

selecdo, prazos e os critérios a serem adotados e devera conter, no minimo:
I. justificativa para a contratacdo solicitada;

Il. indicacdo do perfil desejado (contendo os conhecimentos, habilidades, titulos e quaisquer outras

11
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especificidades);
definicdo da forma de selegdo e suas etapas, nos termos do art. 24;
funcdo e atividades a serem desempenhadas pertinentes ao cargo;
jornada de trabalho;
remuneragao;

prazos para recebimento dos curriculos, ndo inferior a 8 (oito) dias corridos, e das etapas do processo

seletivo;

data de divulgacdo dos resultados alcancados pelos candidatos e do candidato selecionado;

Paragrafo Unico - A divulgagdo dos atos convocatérios para sele¢do de pessoal ocorrera de forma clara e precisa

no site da AM Paradesporto por, no minimo, 5 (cinco) dias contados da data da divulgacdo e, adicionalmente, a

divulgacdo também podera ocorrer nas redes sociais da AM Paradeporto.

Art. 26 - Os documentos relativos as contratacGes de pessoal serdo arquivados em pastas individuais, em formato

fisico ou digital, e conterao:

I.  orespectivo ato convocatodrio de selegdo,

Il. pesquisa de mercado que orientou a defini¢do do valor do saldrio,

Ill.  documentos utilizados para a sele¢do de acordo com o art. 24;

IV. autorizagdo de contratagdo assinada pela Diretora Presidente da AM Paradesporto;

V. exames admissional, periédicos e demissional;

VI.  contrato de trabalho;

VIl.  copia da carteira de trabalho,

VIIl.  recibo de pagamento (holerite);

IX. comprovante de transferéncias de pagamento;

X. quaisquer outras documentagdes pertinentes.

Paragrafo Unico - Nos casos de rescisdo de contrato de trabalho, constardo também a cépia do termo de

rescisdo e o extrato para fins rescisorios do FGTS.

Art. 27 - Quando o determinado processo de selegdo prestar a contratagcdo de mais de um trabalhador ou

estagiario, sera indicado, na pasta individual, a identificacdo do processo de sele¢do referente a sua contratacdo,
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junto a copia do ato convocatério.

Art. 28 - Ao contratar pessoas fisicas como empregadas no ambito de projetos desenvolvidos com recursos
publicos, a AM Paradesporto devera realizar procedimentos para o recrutamento e a selegdo de maneira

transparente e impessoal, em observancia aos principios previstos no Artigo 22 do presente Regulamento.

Art. 29 - Na hipdtese de o candidato selecionado declinar da contratagdo ou de uma pessoa contratada ter seu
contrato de trabalho rescindido apds a sua assinatura, poderd ser convocada a segunda pessoa colocada no
procedimento de contratacdo previamente realizado, e assim sucessivamente, até o prazo de validade do

certame definido no ato convocatério, em conformidade com os principios da economicidade e eficiéncia.

Art. 30 - A AM Paradesporto computara as horas excedentes trabalhadas pelos seus trabalhadores em banco de

horas, que sera utilizado conforme o Termo de Parceria a que se referem.

CAPITULO VI - CONCESSAO DE DIARIAS E REEMBOLSO DE DESPESAS PARA REALIZACAO DE VIAGENS E
DESLOCAMENTOS

Art. 31. As viagens necessarias a execu¢do de atividades de trabalho a servico da AM Paradesporto realizadas

por funcionarios e dirigentes poderdo ser custeados com recursos do Termo de Parceria.

§12 As didrias serdao concedidas para funcionarios e dirigentes da AM Paradesporto, quando do afastamento da
localidade de lotagdo ou fora da regido origindria ou dos municipios limitrofes, para custear despesas com

alimentagao, hospedagem e deslocamento, sem comprovagao de despesas.

§29 As viagens deverao ser justificadas pelo solicitante, através de formulario padrdo contendo a motivagdo e
justificativa para viagem, e autorizadas pela Diretora Presidente da AM Paradesporto ou coordenador ou
responsavel pelo termo de parceria, por escrito, com antecedéncia de pelo menos 4 (quatro) dias Uteis da viagem

ou 2 (dois) dias corridos, em caso devidamente justificado.

Art. 32 - As didrias serdo calculadas da seguinte forma:

| - Diaria Integral: Entre 12h00min (doze boras) e 24h00min (vinte e quatro boras);

Il - Diaria Parcial: Entre 06h00min (seis boras) e 11h59min (onze boras e cinquenta e nove minutos)

§12 O beneficio de vale alimentagdo/refeicdo ja concedido pela Oscip ao funcionario ou dirigente sera

descontado conforme o nimero de diarias recebidas, a fim de se evitar o pagamento em duplicidade.

§ 22 Para viagens aéreas serdo considerados, como termos inicial e final para contagem de horas no célculo do
valor da diaria, 02 (duas) horas antes do embarque e 01 (uma) hora apds o desembarque. Para viagens terrestres,
serdo considerados como termos inicial e final para contagem de horas no calculo do valor das didrias 01 (uma)

hora antes do embarque e 01 (uma) hora apds o desembarque.
Art. 33 - O valor da didria integral serd de RS 258,00 independentemente da localidade de destino.

Paragrafo Unico - O valor da didria parcial correspondera a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.
13
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Art. 34 - As diarias serdo pagas antes das viagens por meio de transferéncia bancaria da conta corrente especifica
do termo de parceria para a conta corrente do beneficiario, exceto nos casos excepcionais previstos neste

Regulamento.
Paragrafo Unico - As didrias ndo poderdo ser transferidas para contas de terceiros.

Art. 35 - A Diretora Presidente da AM Paradesporto sera responsavel pela definicdo do meio de transporte a ser
utilizado nas viagens pelos funciondrios e dirigentes, baseando-se na distancia, tempo, logistica e recursos

disponiveis para cada tipo de viagem e evento.

§ 12 Em viagens empreendidas por meio de transporte terrestre (6nibus ou trem) por funciondrios e dirigentes
da AM Paradesporto, sera depositado o valor correspondente as passagens de ida e retorno na conta bancaria

dos mesmos e estes serdo responsaveis pela aquisi¢ao direta das passagens.

§ 22 No caso de viagens empreendidas por meio de transporte aéreo (avido) por empregados e dirigentes da AM
Paradesporto, as reservas serdo solicitadas pela AM Paradesporto e poderdo ocorrer de forma direta ou através
do servico de agéncia de viagem contratado nos moldes do seu Regulamento de Compras e ContragGes e o
pagamento das passagens serdo feitas diretamente pela AM Paradesporto, devendo ser escolhida a op¢do mais

econdmica.

§ 32 A emissdo de bilhete de passagem aérea deve se dar com a maior antecedéncia possivel, considerando o
planejamento dos projetos, e respeitar a regra do menor precgo, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa
promocional em classe econdmica, e em conformidade com as datas e hordrios do compromisso que originar a

demanda.

§ 42 Poderdo ser autorizadas viagens em veiculo locado ou cedido pela AM Paradesporto, sendo permitido o

reembolso das despesas de combustivel, se necessario.

§ 52 E vedada a alteragdo do meio de transporte previamente definido aos funcionarios e dirigentes para a

realizagdao da viagem, salvo em casos excepcionais, autorizados pela Diretora Presidente da AM Paradesporto.

Art. 36 - O beneficidrio deverd apresentar Presta¢do de Contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
contados do término da viagem, contendo os comprovantes fiscais de passagens (tickets) e relatério de viagem

assinado.

§ 12 - A prestacdo de contas devera ser apresentada ao coordenador ou responsavel pelo termo de parceria que

o aprovara ou solicitara justificativas e quaisquer outras informag&es pertinentes.

§2 2 Os processos prestacado de contas de viagens realizadas pelos funcionarios e dirigentes da AM Paradesporto,
serdo organizados em pastas fisicas ou digitais, com conteido organizado cronologicamente, contendo no
minimo: formulario de solicitacdo de viagem, relatério de viagem, comprovantes de passagens (tickets),
comprovante de crédito da(s) diaria(s) e passagens, comprovantes de despesas reembolsaveis (quando for o

caso), comprovantes de relatério da folha de pagamento comprovando o reembolso ou desconto (quando for o

14
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caso).

Art. 37 — O beneficiario devera restituir valores, mediante transferéncia bancdria, a conta corrente indicada pela

AM Paradesporto, nos seguintes casos:
Restituicdo integral, quando ndo ocorrer a viagem;

Restituicdo integral, em caso de ndo apresentagdo da prestagdo de contas por parte do beneficidrio no prazo

definido neste Regulamento;

Restituicdo integral ou parcial, em caso de ndo aprovagdo da prestacdo de contas pelo coordenador ou

responsavel pelo termo de parceria;
Restituicdo parcial/proporcional de diarias recebidas, caso a viagem tenha tido menor duragdo que o previsto;

Restituicdo parcial/proporcional dos valores de passagem por meio terrestre, caso haja diferenca entre os

valores repassados e os apresentados na prestacao de contas;

§ 12 As devolugBes/restituicdes previstas neste artigo deverdo ser empreendidas no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis contados a partir da data do e-mail informativo enviado ao funcionario, mediante depdsito ou

transferéncia bancdria para conta bancaria indicada pela AM Paradesporto.

§ 22 Em caso de ndo ocorrer a restituicdo, o valor pago pela AM Paradesporto serd descontado dos proventos do
beneficidrio na préxima folha de pagamento, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no art. 45 do

presente Regulamento.
Art. 38 - E vedado o pagamento de passagens e diarias pela AM Paradesporto nas seguintes situagdes:

| - quando o deslocamento a trabalho ocorrer dentro da mesma regido metropolitana em que o funciondrio ou

dirigente esteja lotado;

Il - quando o deslocamento ocorrer em razao de interesse de terceiros, ainda que atinente ao objeto pactuado

entre a AM Paradesporto e Orgdo Publico Parceiro;

lll - quando custeadas por terceiros, tais como parceiros, Administracdo Publica, governo estrangeiro ou

organismo internacional, ou evento para o qual o beneficidrio esteja inscrito;

IV - para membros que pertencem exclusivamente ao Conselho Administrativo ou ao Conselho Fiscal da AM

Paradesporto;

V - para servidores publicos de outro ente federado;

VI - para servidores publicos do Estado de Minas Gerais, salvo quando este for cedido formalmente;
VIl - para colaboradores eventuais que venham prestar servigos a AM Paradesporto;

VIII - para funciondrios e dirigentes da OSCIP cuja atividade ndo seja vinculada a execugdo do termo de parceria;
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IX —para pagamento de verbas indenizatdrias a trabalhadores, dirigentes ou servidores publicos que tenham tais

despesas ja custeadas por outra fonte pagadora.

Art. 39 - Os colaboradores eventuais (prestadores de servigo) — pessoas fisicas ou pessoas juridicas - ndo serao
reembolsados por despesas de transporte, alimentacdo, hospedagem e afins/similares que deverdo estar

previstas nos respectivos contratos firmados com a AM Paradesporto.

Art. 40 — Excepcionalmente, as viagens emergenciais e as despesas ndo previstas durante a viagem, bem como
as oriundas da necessidade de se estender o periodo inicialmente previsto da viagem, quando previamente
justificadas e autorizadas pela Diretora Presidente da AM Paradesporto serdo reembolsadas ao funciondrio ou

dirigente em até 7 (sete) dias Uteis ap0ds a entrega de comprovante fiscal da despesa a Instituicdo.

Paragrafo Unico - Ndo serdo objeto de ressarcimento as despesas relacionadas a multas ou taxas que sejam
ocasionalmente cobradas, em especial, as que tenham como origem remarcagées de viagens nao determinadas

pela AM Paradesporto.
CAPITULO - VII DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 - Caso a AM Paradesporto adquira bem mével ou imével com recursos provenientes de parceria com a
Administracdo Publica, o referido bem serd gravado com clausula de inalienabilidade e incorporado ao
patriménio da Administragdao Publica preferencialmente assim que entregue a AM Paradesporto, devendo neste

caso, porém, permanecer na posse da AM Paradesporto até o término da vigéncia do instrumento de parceria.

Art. 42 - A AM Paradesporto podera cancelar ou desistir da compra ou contratagao, durante e apds a realizagao
dos processos de selecdo, sem que caiba indenizagdo ou reembolso aos participantes, de qualquer natureza,

sendo dada ciéncia aos interessados.

Art. 43 - Cabera recurso, por parte dos participantes dos processos de selecdo, contra a decisdo a AM
Paradesporto que selecionar a pessoa fisica ou juridica a ser contratada, o qual devera ser apresentado no prazo

fixado na solicitagdo de cotacdo ou de propostas ou no ato convocatério, conforme o caso.

Art. 44 - Serdo adotadas praticas de gestdo administrativa, necessarias e suficientes a coibir de forma individual

ou coletiva, de beneficios ou vantagens pessoais, em decorréncia da participagdo nos respectivos processos.

Paragrafo Unico - Ficam vedadas quaisquer formas de relacionamento comercial da AM Paradesporto com
pessoas fisicas que sejam conjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau, por consaguinidade ou afinidade,

de dirigente da entidade. A mesma restricdo se aplica as pessoas juridicas relacionadas a dirigentes.

Art. 45 - O descumprimento do presente Regulamento por parte de empregado ou dirigente da AM
Paradesporto, ou prestadores de servico ou fornecedores de bens, em especial quanto as regras de prestacdo
de contas ou uso dos recursos ou de prestacdo de servico ou fornecimento de bens, ensejara a instauracdo de
procedimento administrativo para aplicagdo de penalidade compativel com a gravidade da conduta, sem prejuizo

das eventuais providéncias cabiveis nas esferas civel e penal.
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§ 12 S3o aplicdveis as seguintes penalidades, conforme a gravidade da conduta:
I adverténcia;

. suspensdo ou demissdo por justa causa (empregados);

M. suspensdo ou destituigdo do cargo (diretores).

V. impedimento de contratagBes futuras e/ou multas (prestadores de servigos e ou fornecedores — pessoa

fisica ou juridica).
§ 22 O procedimento interno sera instaurado e as penalidades serdo aplicadas:

I. pela Diretora Preseidente, em caso de falta cometida por empregados, prestadores de servigos e

fornecedores de bens;

Il. pela Assembleia Geral, em caso de falta cometida por diretores.

Art. 46 - A AM Paradesporto podera expedir normas complementares ou modificativas a este regulamento,

sempre que necessario e submeté-las a aprovagao do OEP e da SEPLAG anteriormente a sua entrada em vigor.

Art. 47 — O Estatuto da AM Paradesporto aplica-se, supletivamente, as disposi¢cdes de que se tratam este

Regulamento.
Art. 48 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria da AM Paradesporto.
Art. 49 - Este regulamento entrard em vigor na data de sua publicacgdo.
Belo Horizonte, MG, 12 de janeiro de 2024.
Documente assinado digitalmente
b CELIA PROCOPIO DUARTE
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Célia Procépio Duarte

Diretora Presidente da Associacdao Mineira do Paradesporto
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